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1. Introduccion

En este documento se indican, de forma resumida los pasos que se deben seguir para la confeccion del
resumen anual (Modelo 190) de la comunidad foral de Bizkaia.

1.1. Condiciones previas

Antes de proceder a la generacion del resumen es necesario realizar una serie de comprobaciones
previas. Estas son:

e Instalacidn o actualizacién de la plataforma BILA
e Comprobacién de los parametros del despacho

e Tabla de tarifas de facturacién

e Datos del retenedor

1.1.1. Plataforma BILA
1.1.1.1. Instalacion de plataforma BILA

En el caso de que no esté instalada la plataforma BILA, se debe instalar.

Esta disponible en la pagina web http://bizkaia.eus/ en la opciéon Temas \ Hacienda Foral \ Atencién a
la ciudadania en Hacienda \ Programas de ayuda \ Descargar/Instalar BILA.

BH 1zPack - Instalacién de BILA — O X

Bienvenido

ﬂBizkaia

@ Autor(es) del programa:

fO Iru ald Uﬂdf@ - Bizkaiko Foru Aldundia «<programak @bizkaia.eus>
diputacfén foral El Pagina del programa: http://www bizkaia.eus

{Hecho con IzPack - hitp./fizpack.orgl)

O s
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Ruta destino

ﬂBizka Ia

foru aldundia
diputacion foral

E Seleccione |a ruta de instalacion:

rg Escoger ...

{Heche con [zPack - hitp:/fizpack.org/)

'@Anterior @Salir

Instalacion

«Bizkaia

'
foru aldundia e
N * Progreso total de la instalacion:
diputacion foral T

{Hecho con |zPack - hitp:/fizpack.ong/)

Q:-:l Anterior @ Salir
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E] zPack - Instalacion de BILA

Configuracion de accesos directos

[¥ Crear accesos directos en el mend Inicio

Iv Crear accesos directos adicionales en el escritorio

Seleccione un grupe de pregramas para los accesos direc...,

7-Zip
Accessibility ™ Usuario actual

- o Accessories *+ Todos los usua...
Administrative Teols
Agencia Tributaria
Cisco

doPDF 8

foru aldundia FileZilla FTP Client

FreeMind

dlﬁutaﬂéﬂ foraj Herramientas de Microsoft Office 2016 -

Bizkaiko Foru Aldundia\BILA Por defecto

- Crear acceso dire...

{Hecho con IzPack - hitp://izpack.org/)
‘@ Anterior E-:} Siguiente @ Salir

Instalacion completada

Bizkaia .

foru aldundja (o e T S

Se ha creado un programa de desinstalacion en:

dfputadén fOf’G} CABFA\BILA\Uninstall

{Hecho con |zPack - http://izpack.ong)
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Al finalizar la instalacidon se crea la carpeta:
C:\BFA\BILA

Esta instalacion se debe realizar en todos los equipos que editen el modelo 190.

1.1.1.2. Instalacion/actualizacion de modelo 190 plataforma BILA

Una vez instalada la plataforma BILA, se debe proceder a la descarga del modelo 190.

1. Entrar en la opcion Instalacion y actualizaciones.

Ayuda ~ Salir

B | % | ﬂ Utilidades

2. Ir ala pestafia No instalados; seleccionar el modelo y ejercicio que se va a instalar y pulsar el
boton Instalar / Actualizar.

# Plataforma de programas de ayuda

¥Bizkaia FORU ALDUNDIA - DIPUTACION FORAL Ayuda > salir

Instalacion y actualizacion

Familia / Modelo Ejercicio
190-10T - 2016 - | ? Filtrar ‘ | ? Quitar filtros . Modo de actualizacién: con conexion a Internet

Instalados || Noinstalados || Pendientes de actualizar || Tedos n -@
Familia / Modelo Versidn disponible Versién instalada Fecha generacién fichero Disponible local

v] = Medelo 190-10T 2016 1.0.9 30/05/2017
1 paquetes seleccionados Mamero total de paquetes: 1

! No instalado
‘ Instalar / Actualizar ‘ | Detalles | | @ Desinstalar
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BIZKAIKO FORU ALDUNDIA - DIPUTACION FORAL DE BIZKAIA n

Seleccione opcion

& continuacidn se va a proceder a descargar los paguetes seleccionados. Tamafio de la

descarga: 528kKb, dependiendo de la conexidn de la que disponga, este proceso puede durar
varios minutos, éDesea continuar?

Siinstala algdn modelo, podrd recuperar los datos de g)ercicios anteriores desde la opcion
habilitada para tal efecto dentro de Utilidades en la pantalla de inicio.

l \/ Aceptar ] | 4 Cancelar|

BIZKAIKD FORU ALDUNDIA - DIPUTACION FORAL DE BIZKAIA n

Atencion

-’T:;I Los cambios realizados requieren reiniciar la plataforma.
(!

/ Aceptar

1.1.2. Parametros del despacho

El acceso esta ubicado en el menu principal de la aplicacién, en la carpeta:

Los datos que se utilizan en la confeccion del Modelo 190 estan repartidos en las pestafias siguientes:
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Pardmetros despacho

Datos despacho | Valores de defacto

IBAM  Cuenta bancaria

Persona contacto
Teléfono fijo contacto
Teléfono movil contacto

Correo-e contacto

Editar periodos sin percepciones

Contrasefia POF

Correo-e remitente

Facturacian

Directarios

BIC

Aceptar

Es necesaria la cumplimentacidon de los campos Persona contacto, Teléfono fijo contacto para que,
al generar el fichero telematico, asuma estos valores en la grabacion de este.

¢ Se asumen estos valores cuando en el dato Origen del contacto de los datos del

retenedor se selecciona la opcion Despacho.

Pardmetros despacho x

Datos despacho || Valores de defecto

Ambito v ejercicio
Ambito
Ejercicio
Ordenacion
Carta pago
Resumen anual
Certificado de retenciont

Declaracidn jurada

4] 14 [4] |4

Facturacidn

Aceptar

En esta pestafia se cumplimentan los datos Ambito, Ejercicio y Resumen anual. Estos valores se
visualizan por defecto al generar el modelo 190.

Cémo generar el modelo 190 del &mbito de Bizkaia
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Facturacion

Parametros despacho x

Enlazar con facturacid
Cdd. oper. carta de pagc

Cdd. operacidn anual |

n

Datos despacho |"walores de defecto || Facturacian

Directorios

Aceptar

Si utiliza Despachos profesionales - Gestidn interna, marque el campo Enlazar con facturacion y en
el campo Cod. operacion anual indique el cédigo de operacion por el que se facturaran los honorarios

por la confeccién del modelo 190.

1.1.3. Tablas de tarifas de facturacion

Si utiliza la aplicacion Despachos profesionales - Gestion interna, debe crear la tarifa correspondiente
para poder facturar la confeccién del modelo 190.

El acceso esta ubicado en el menu principal de la aplicacién, en la carpeta:

e Administracion / Lista de valores / Tarifas de facturacion

‘ Honaorarios IRPF X|

* Cod. tarifa
Descripcidn del cod. facturacidn
Indicador si facturable

Mo contar perceptores con especie

Carta de pago -
Detrab. Atrab. Fijo

Trab.

Carta de pago - impresog
Fijo Trabj

Anual - honorarios Anual - impresos
Fijo Trab. Fijo

Trab.

Cémo generar el modelo 190 del &mbito de Bizkaia
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En esta tabla indique el importe de los honorarios en los datos Fijo y Trab. de la columna Anual-
honorarios que se facturaran segun el nimero de perceptores del 190, si ademas factura por
impresos, cumplimente los datos Fijo y Trab. de la columna Anual-impresos.

La ultima comprobacion que se debe realizar son los datos del retenedor.
El acceso esta ubicado en el menu principal de la aplicacion, en la carpeta:
e Administracion / Retenedores / Retenedores

También se puede acceder mediante el Explorador del retenedor, pulsando el botén Retenedores.

| Retenedares = |

* Retenedor pel

Grupo retenedor pel

2 Origen contacto 2 =7 | Despacho # Pago delegado |1 = | Mo (empresa)

Persona contacto Tarifa el

Tel. fijo contacto * Fecha de alta 29/12/2017
Tel. movil contacto Fecha de baja Baja
Correo-e contacto Mes y afio de regul...

Firmante Datos de envio

Correo-e
Cargo firmante

Contrasefia PDF
Destino certificados - ontrasena

Macional Bizkaia Gipuzkoa ArabalAlava Mavarra Mod. 345

v Edivar calculo Tipo de actividad i

Periodicidad carta pac L Epigrafe de IAE P
Soporte carta pago =~ Forma de pago =

Soporte resumen a... = Origen cuenta

Cddigo administracidl P IBAN  Cuenta bancaria BIC

Compruebe los datos Origen contacto, Firmante, Cargo firmante y, dentro de la pestafia Bizkaia,
que la opcién Activar calculo estd marcada y campos obligatorios cumplimentados.

Si el campo Origen contacto tiene seleccionada la opcién Retenedor, debe cumplimentar los datos
Persona contacto y Tel. fijo contacto.
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2. Generacion del modelo 190

A continuacién, se detallan los pasos que se deben seguir para la obtenciéon del modelo 190 de forma
individual.

e Traspaso datos nomina y entrada de percepciones

e Perceptores con mas de un tipo de relacion

e Edicidn ultima carta de pago

e Edicién del modelo 190

2.1. Traspaso datos nomina y entrada de percepciones

Al igual que la carta de pago, se necesitan las percepciones para poder realizar la generacion del modelo
190. Para ello existen tres opciones para obtenerlas:

e Entrada manual

¢ Importacion desde un fichero u hoja Excel

e Traspaso desde laboral
En el documento Cémo generar el modelo 111 del ambito de Bizkaia, se detallan los pasos que se

deben seguir para realizar el traspaso de datos desde la aplicacion Nomina y la entrada de
percepciones.

2.2. Perceptores con mas de un tipo de relacion

Es habitual que durante el ejercicio un contrato temporal se convierta en fijo, al realizar el traspaso
desde NOmina, se traspasa el tipo de relacién existente en el momento de realiza el traspaso, por lo
que, en los casos de transformacion de contratos y prorrogas, existen percepciones con el tipo de
relacion temporal vy fijo.

En el Modelo 190 solo se puede presentar un Unico tipo de relacién, por ese motivo existen dos
herramientas en la aplicacién para detectar los perceptores con mas de un tipo de relacién y unificar
los tipos de relacion.

2.2.1. Perceptores con mas de un tipo de relacion contrato

El primer paso es obtener la relacion de los perceptores que tienen mas de un tipo de relacién en las
percepciones del ejercicio.

El acceso esta ubicado en el menu principal de la aplicacién, en la carpeta:
e Listados / Listado de perceptores con mas de un tipo relacion contrato

Como generar el modelo 190 del ambito de Bizkaia Generacion del modelo 190 Pagina 9
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| Listado perceplores con mas de un fipo de relacién contrate x

"Ambito|2 = Vizcaya
" Ejercicio 2021
Retenedor inicia yel
Retenedor final P

Grupo retenedor

Listar Salir

Seleccione el ambito y ejercicio que se va a controlar y deje vacios los campos Retenedor inicial y
Retenedor final para obtener los perceptores de todos los retenedores de la base de datos con mas
de un tipo relacién en el ejercicio y ambito seleccionado.

2.2.2. Asighacion masiva tipo relacion contrato

Una vez obtenida la relacion de los perceptores se debe proceder a la unificacion del tipo de relacion.

e Administracion / Utilidades / Asignacion masiva tipo relacién contrato

| Asignacién po relacién contrato x|

“Ambito 2 =
* Ejercicio 2021
" Retenedor | e
" Perceptor el
'T'ipu relacidn contrab -

Asignar Cermrar

Seleccione el ambito, ejercicio, retenedor y perceptor, y en el campo Tipo relaciéon contrato indique
el tipo de relacion que saldra reflejado en el modelo 190.

¢ Al hacer clic en el botén Asignar se efectiia la modificacion de todos los tipos de
relacion del perceptor en el ejercicio y ambito seleccionado al tipo de relaciéon
indicado.

2.3. Edicion del modelo 190

La generacién del Modelo 190 se puede realizar de forma individual desde el Explorador del
retenedor, o de forma masiva:

e Edicidn de documentos oficiales / Resumen anual

Cémo generar el modelo 190 del &mbito de Bizkaia Generacién del modelo 190 Pagina 10



Edicién del resumen anual *

Seleccion retenedores
" Ambito 2 =

Retenedor inicial

h=llhs)

Retenedor final
Delagacidn
Grupo retenadors
Soporte -
Parametros edicion
" Ejercicio 2021 "accitn 1w
Tipo declaracion
|d. declaracidn Complementana
Fecha edicidn 30/112/2021
" Editar |1 - tar v Marcar como editado
"Sopore edicidn 5 -
" Ordenacidn |1 -

Presantador

Editar Salir

El formulario de la edicion consta de dos grupos de campos que contienen los distintos parametros de
seleccion:

¢ Seleccion retenedores. Campos que permiten restringir la ediciéon del resumen segun el
ambito, retenedores, delegaciones de la AEAT, grupo de retenedores y tipo de soporte.

e Estos campos hacen referencia a los datos que tienen introducidos los retenedores
en su mantenimiento, por ejemplo, si en el campo Soporte se selecciona el tipo de
soporte Telematica, se seleccionan Glnicamente los retenedores que tienen indicado
este valor en el campo Soporte resumen anual del formulario de retenedores.

¢ Sien el campo Soporte de Seleccidén retenedores se selecciona el tipo de soporte Papel
continuo y en el Soporte edicion se selecciona la opcion Telematica, se generan
telematicamente los resimenes de todos los retenedores que tienen indicado el valor
Papel continuo en el campo Soporte resumen anual del formulario de los retenedores.

Una vez introducidos los campos, pulse Editar.

A continuacion, se visualiza el siguiente mensaje que indica la ruta en la que se va a generar el fichero
para su posterior incorporacion a la plataforma BILA.

Ekon >

! Se generara el fichero COBFAMOD_ 190202 1WMODIMPUNtemetid 1802021.190

Aceptar
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2.3.1. Generacion con errores

Si existe algun tipo de anomalia se visualiza una mensaje en la que se detallan los errores:

ekon Platform h:4

® Errar al procesar el fichero

Aceptar Detalle

Ekon - Detalle *

000000 ——— 094 MEN Inicio proceso. 301212021 15:53:50 |
000001 095 GRV Falta Dato Obligateric. Nombre de la persona de contacto del Declarante [

|
000001 000 — (NIF = 225412538) Reg: 1

000001 014 GRV El nombre de la persona de contacto debe estar formado al menos por
2

o000 000 — palabras (MNIF = 225412538) Reg. 1

000001 102 GRV Impresidn no realizada por errores graves Reg: 1

000001 099 MEN Dedaracién Incorrecta.

000000 125 GRV Emor en Registros del Fichero Principal

000000 901 MEN Fin proceso. 30/12/2021 15:53:51

ekon Platform b

® Proceso edicidn finalizado:

Retenedores seleccionados: 1
Marcadas como editadas: 0

Aceptar

Si la validacién es correcta se visualiza el siguiente mensaje.

ekon Platform x

® Proceso edicidn finalizado:

Retenedores seleccionados: 1
Marcadas como editadas: 1

Aceptar

Y, a continuacién, se abre otro formulario para indicar el nimero de justificante.
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Cddigo retenedor 00003

Periodo DA
Declaracion 0 Normal
Justificante/n® id.
Aceptar Salir

En la generacion telematica, el nimero de justificante lo facilita la Diputacién Foral una vez realizada
la presentacién en su web.

2.4. Presentacion del modelo

Conéctese a la web de la Diputacion Foral y capture el fichero que se ha generado en la carpeta
Internet del directorio BFA/MOD_190/2021/MODIMP.
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